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1. OBHIME NOJIOKEHUA

1.1. Hacrosimee Ilonoxenue ompenensieT opraHuzanuio AestenbHoctu LlenTpa mo pabore co
crynentamu (nanee — LleHTp) mo ouHoil u 3aounHoit Gopmam oOydenus B AHIIOO «AxamemMudeckuii
KOJUTCDK.

1.2. Hactosmiee [lonoxenue pa3padboTaHo B COOTBETCTBUH C:

- @epnepanbHbiM 3akOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «0O6 obOpazoBanuu B Poccuiickoit
Oenepauuny;

- npuxkazoM MunmnpocsenieHuss Poccun ot 24.08.2022 No 762 (pen. ot 16.04.2026) «O06
yrBepKacHuH [lopsimka oOpraHM3alid W OCYHISCTBJICHHS 00pa3oBaTCIILHON  JEATCIBHOCTH  TI0
00pa30BaTEIIbHBIM IPOTPAMMaM CPEIHEro MPOo(ecCHOHAIEHOTO 00pa30BaHUY;

- @enepalIbHBIMU  TOCYJIAPCTBCHHBIMH ~ 00pa30BaTebHBIMU  CTaHIAApTAMU  CPEIIHEro
npodeCcCHOHANBHOTO 00pa3oBaHMs B 4YacTH TpeOOBaHMM K pe3ylbTaTaM OCBOCHHUSI OCHOBHOM
npodeccuoHaNIBHOM 00pa30BaTEIHHOM MPOTPAMMBI;

- YcraBom AHITOO «AxkaneMUyecKuii KOJIIEIHK.

1.3. lentp mo paboTe CO CTyIEHTaAMH SIBJISICTCS OTACIHHBIM CTPYKTYPHBIM TIOJpa3jiciieHuEM
KOJUIEDKA.

1.4. PaGota llenTpa CTpOUTCS Ha OCHOBE JUIICH3MH Ha OCYIIECTBJICHHE O0Opa3oBaTEeIbHON
JeSITeILHOCTH, BbIIaHHOW Kosute/pky, a Takke B COOTBETCTBHHU C (heJepabHBIMUA TOCYIapCTBEHHBIMU
obpazoBarenbHbiMu cTanaaptamu (manee — OI'OC CIIO), rpadukamu yueOHOTO mporiecca, ydeOHbIMU
TJTAHAMH, PACIIMCAHUEM 3aHSATHH M 00pa30BaTEIILHBIMU IPOTPAMMaMH.

1.5. PykoBOJCTBO LIEHTPOM OCYILECTBISIET 3aMECTUTENb TUPEKTOpa MO yueOHOM U METOAUYECKOI
pabore.

1.6. B cocrage LlenTpa paboTaroT TpH 3aBEIYIOIIHUX 110 pabOTe CO CTyICHTaMHU.

1.7. Ha mompKHOCTB 3aBeAyIOMIEro Mo padoTe CO CTyICHTaMH Ha3HAYaeTCs JIUIO, MMEIOIEee BhICIIEe
o0pa3oBaHUE U OMBIT MEeIarOrH4ecKoi AeITeIbHOCTH He MeHee 5 JIeT.

1.8. Opranuzanmio, KOHTPOJb M VIPaBICHHUE Y4YEOHBIM TMPOIECCOM OTIEICHUN BBIMOTHSICT
3aMECTHUTENh TUPEKTOPa M0 YueOHOH U METOAMYECKOU padoTe.

1.9. Opranuzanuio U KOHTPOJIb 32 BBINOJHEHUEM BHEKJIACCHBIX BOCHUTATEIbHBIX MEPONPUITHI
OCYILIECTBIISIET 3aMECTUTENb AUPEKTOPa MO BOCIUTATEIHLHONW U BHEYUYEOHOM padoTe.

1.10. 3aBenyromuii 1Mo paboTe CO CTYACHTaMU HEMOCPEACTBEHHO MOJUYUHSETCS 3aMECTUTENI0
JUPEKTOpa Mo y4eOHONW U METOJIUYECKO paboTe M OCYIIECTBIISIET CBOIO paboTy B paMKax JOJKHOCTHOM
HUHCTPYKLHUU.

1.11. 3aBeayrommii mo paboTe cO CTYACHTaMU OTBETCTBEHEH 3a YIpaBJICHHE TOKyMEHTalueH,
yIpaBleHUE 3alUCAMHU, IUIAHUPOBAHHME JesATeNbHOCTH LleHTpa, KauecTBO MOJIrOTOBKU BBITYCKHHUKOB,
peanmzanuio  ®I'OC  CIIO, rocynapCTBEHHYIO HUTOTOBYIO aTTECTAIMIO BBITYCKHUKOB, MOHUTOPHUHT
KayecTBa MOJTOTOBKHU BBIITYCKHUKOB, COCTaBJ€HHE OTYETOB MO pabore LleHTpa, 3amoiHEHHE JTHMYHBIX
KapTOUeK, 3a4EeTHBIX KHIDKEK, CTYACHUECKHX OWJIETOB CTYACHTOB, BEICHUE IBMKEHHS KOHTHHTCHTA
CTYICHTOB, 3allOJIHEHHE CBOJIHBIX BEJOMOCTEH MO TpyIIe 3a CeMeCTp U.T.1.

1.12. MleiictBue IlonoxkeHus pacrpocTpaHsercs Ha Bcex paboTHukoB lleHTpa mo pabote co
CTYIACHTAMH.

2. OCHOBHBIE LEJIN U 3AJIAYU PABOTHI HEHTPA

2.1. OOGecnieyeHue TOTOBHOCTH M CHOCOOHOCTH TMPENOCTaBIsATh OOpa3oBaTeNIbHbIE YCIIYTH,
COOTBCTCTBYHOIIMEC YCTAHOBJICHHBIM CTAaHAApTaM KadeCTBa W OTBCHAOHNIME BCC BO3paCTAOIIUM
Tpe6OBaHI/IHM 1 OKUAaHUAM HOTpC6I/ITCHCI>'I.

2.2. OpraHI/BaI_[I/IH 1 00€ecIeYeHHE BLICOKOTO KaueCTBa O6paBOBaTeJ'ILHOFO mnmpounecca.

2.3. ObecnieueHne COXpaHHOCTH KOHTUHIeHTa oOyuatomuxcs LlenTpa nmo pabore co cTyieHTaMu.

2.4. B xourekcre O6p330BaTCJ'IBHBIX OTHOIIIEHUH IJIATCIIBbIIIUKOM 4Yalle ABJISICTCA 3aKa34YukK
O6pa3OBaTCJ'ILHBIX yciayr (pOI[I/ITeJ'IB, 3aKOHHBIN npeaACTaBUTCIIb, OpFaHI/BaI_II/I}I), a HC CaM CTYyACHT.
(DOpMYJ'II/IpOBKa «oIu1aTa CTyACHTaMU» MOKCT OBITH HETOUHOM.

2.5. ITocTosiHHOC COBCPIHICHCTBOBAHUC HOPMATUBHO -MCTOI[PI"ICCKOI>'I JAOKYMCHTAIlUH,
periaMeHTHpYIoLe yueOHO-BOCIIUTATEIbHBIH Mpolece.
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OOecrieueHre TOTOBHOCTH M CHOCOOHOCTHM  TPEAOCTABIATH 0Opa3oBaTelbHBIE  YCIYTH,
COOTBETCTBYIOIIIE YCTAHOBJCHHBIM CTaHJApTaM KadecTBa M OTBEYAIOIIME BCE BO3PACTAIOIIUM
TpeOOBAHUSAM H OKUAAHUSAM MTOTPEOUTENIECH.

2.6. Opraamu3airoHHOe 00€CIIeYeHIE BRICOKOTO KaueCcTBa 00pa30BaTeIbHOTO MpoIiecca.

2.7. Cozmanue, BHEAPEHHE U TIOCTOSHHOE COBEPIIEHCTBOBAHHE CHUCTEMbI OOydeHUs,
cootBercTByomel TpeboBanusm DOI'OC CIIO, mno3Bonsiomield JOOUTHCS IIETICHANPABICHHOTO H
COTJIACOBAHHOTO YIPABJICHHSI BCEMU IPOLIECCAMH, BIUSIONIMMH HA KA4ECTBO OOYUYEHHUSI.

3. OCHOBHBIE ®YHKIIMU HEHTPA

3.1. Opranusanus ¥ HEMOCPEACTBEHHOE PYKOBOACTBO Y4YeOHOW M BOCHHTATEIHHOW pabOTO B
Lentpe mo paboTe co CTyACHTaMH, B COOTBETCTBUH C 3aKPEIUIEHHBIM KOHTHHT€HTOM.

3.2.  OmnepaTHBHOE JOBEICHUE IO CBEACHUS CTYIEHTOB MHCTPYKTHUBHBIX JIOKYMEHTOB, TIPUKA30B
U pacropsyKEHUH aIMUHUCTPALIMY KOJUIEKA.

3.3.  Oxkazanue CONEHCTBUS CTPYKTYPHBIM NoapasaeneHusiM Koiemka, paboTalommM ¢ THIHBIM
COCTaBOM CTYJCHTOB.

3.4. OcymecTBieHne KOHTPOJSI COOJIONEHUS pacHCaHusi Y4eOHBIX 3aHATHHA, KOHCYJIbTALUH,
MIPOMEKYTOYHOU ¥ UTOTOBOM aTTECTAL[UU CTYJEHTOB.

3.5.  OcymecTBieHne KOHTPOJIS U y4eTa YCIIeBaeMOCTH, TIOCEIICHUS 3aHATHI CTy/ICHTaMHU.

3.6. YcraHoBieHHME W TONACPKAHUE CBS3M C POJUTENSIMH CTYACHTOB W 3aKa3uWKaMH IO
BOIIPOCAM YCIEBAEMOCTH U MOCEUIAEMOCTH YU€OHBIX 3aHITUH CTYyJJCHTAMH.

3.7. YdacTue B IPOBEACHUHU POTUTEIHCKUX COOpaHUil Ha OYHON opme 00ydeHHS.

3.8.  OcymecTBieHne KOHTPOJISI KadecTBa OOpa30BaTEeNbHOTO IIpollecca dYepe3 IMOCEUICHHe
y4eOHBIX 3aHATUH B Tpymmax (He MeHee 5 — 6 3aHsITHil 3a yueOHbIN TO]),

3.9. TloaroroBka HEOOXOAMMOW ITOKYMEHTAallMd Ha BBIMYCKHUKOB LleHTpa (jmuHBIle nAena,
IUIJIOMBI, JOMNOJHUTENbHBIE COIJIAIIEHUs K JIOTOBOPY, XapaKTEPUCTUKH, KOMHHU JOKYMEHTOB 00
00pazoBaHMM).

3.10. OcymecTBieHne MNOATOTOBKM JaHHBIX 10 lLleHTpy s cocTaBieHUs TOIOBBIX U
CTaTUCTHUYECKHX OTYETOB, JIUIICH3UPOBAHUS, aTTECTAL[MH, aKKPETUTALIUU, COBEILIAHUI.

3.11. TloaroToBKka MPOEKTOB TMpPHUKA30B aupekTopa Koimemka 0 JIBMIKEHHH CTYIAECHYECKOTO
KOHTHHI'€HTA, JIONYCKY K TOCYAapCTBEHHON UTOTOBOM aTTECTALlUH, IO BBIMYCKY CHELUATUCTOB.

3.12. IlpunsAtue y4acTusi B MEpPONPHUATUAX, NPOBOAUMBIX KomemxeM: aganTallMOHHON Henenu,
JIHs OTKPBITBIX IBEpEH, KOH(EpeHLnH, OIMMIIHNAl, IEMOHCTPALUOHHBIX SK3aMEHaX U.T. 1.

4. OCHOBHBIE 3AJTAYHA 3ABEJAYIOIIUX 1O PABOTE CO CTYAEHTAMU
4.1. ObecrieyeHre BBICOKOTO YPOBHSI MPO(PECCHOHATBHONW MOJIrOTOBKU CIEHUAIUCTOB 10
CHEIHAILHOCTSIM B COOTBETCTBHHU C 3aKPEIUVICHHBIM KOHTUHI'€HTOM OOYyYaroIINXCsl.
4.2. YnoBieTBopeHHe NOTPeOHOCTH TUYHOCTH B UHTEIIEKTYalIbHOM, HPAaBCTBEHHOM Pa3BUTUU
4.3. IlnanupoBanue padoTsl LleHTpa B COOTBETCTBHUHM C LENSIMH U 33ja4aMi KOJUIEDKA.
4.4. Pa3paboTka u obOecriedeHHe BBIMOIHEHUS] MEPONMPHUITUNA MO MOTHBALMHU CTYACHTOB C LEIbIO
yIyUIIeHHs YCIIEX0B B 00yUeHUH.
4.5. Opranuzanus y4eOHO-BOCIUTATEILHON JESITENTbHOCTH B COOTBETCTBUU C IUIAHOM pPabOThI
Ilentpa.
4.6. Opranuzyet pyOeXHBI U MPOMEKYTOUHBIA KOHTPOJIH CTYIEHTOB, aHAIU3UPYET PE3yAbTaThl U
MIPOBOJUT KOPPEKTUPYIOIIUE U MPEIYIPEKIAIOLINE MEPOIIPUATHUS B IIOAPA3ACIICHUU .
4.7. OcyiiecTBAs€T KOHTPOJb 3a MPENOJaBaTENIMH, B OTHOIICHHUU COONIIOJICHUS PACITUCAHUS
y4eOHBIX 3aHATHI 1 BceX (OPM KOHTPOJIIS U aTTeCTaIUi.
4.8. OcymiecTBisieT CHUCTEMaTHYECKH KOHTPOJIb YCIIEBA€MOCTH, KadecTBa 3HAHUU CTYJICHTOB H
IIPUHUMAET MEPBHI 10 UX YIYUIICHUIO.
4.9. OcymiecTBisieT KOHTPOJIb OpraHU3aluu  pabOThl CTYJEHTOB B IMEPHOJ KypCOBOTO
MPOEKTUPOBAHUS, IPOXOKIACHUS BCEX BUIOB MPAKTUYECKOUN MOATOTOBKH CTYIEHTOB.
4.10. OcyiiecTBasIET CHCTEMAaTUYECKUIT KOHTPOJIb MOCEIMIAEMOCTH YU€OHBIX 3aHATUN CTYJACHTAMH H
OpraHmu3yeT paboTy MO COXPAHEHUIO KOHTUHTEHTA MO0 Ipa3AeleHus.
4.11. OpranusyeT U KOHTPOJIUPYeT paboTy KypaTopoB IPYI, MO 3aKPEIUICHHOMY KOHTHHT€HTY.
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4.12. Opranusyer KOHTPOJb coOmroneHus [IpaBun BHYTpEHHErO pacropsaka JUisl 00yJaromuxcsl B
Koie/ke  cryaeHtamu  LleHTpa 1o  paboTe CcO  CTyIEHTaMH, TPOBOAMT MPO(UIAKTUYECKUE
BOCIHUTATENbHBIE MEPOTIPUATHS M OPraHU3yeT padoTy IO COXPAHEHHUI0 KOHTHHI'€HTA.

4.13. B3anMoAeHCTBYeT C KypaTOpaMmH IO BOIPOCaM YCIIEBAEMOCTH U COXPAaHEHHS KOHTUHIEHTA B
rpynnax LlenTpa.

4.14. OO0ecrieunBaeT CBOEBPEMEHHOE COCTABJICHUE OTYETHOW JOKYMEHTAIIMH II0 BOIpOCaM,
OTHOCSIIMMCS K €ro chepe e TeNbHOCTH.

4.15. Ob6ecnieunBaeT MOJATOTOBKY U Mepeaady JOKyMEHTAI[UU B apXUB.

4.16. JloBoautr mH(OPMALMIO 10 KypaTOpPOB TPYNI O 33J0JDKEHHOCTAX IO OIUIaTe 3a OoOydeHHe
cTynaeHToB. CocTaBisieT A0CyNeOHble NMPETeH3UU 3aKa3urhKaM (3aKOHHBIM IPEJICTaBUTENAM), B ClIydae,
€CJIM JIOJT MPEBBIIIACT 2 MecsILIa.

4.17. Tlpurnamaer 3aka34ruKoB 00pa30BaTEIbHBIX YCIYyT Ha Oecely MO BOIMPOCAM 3aJI0JDKEHHOCTEN
(akameMUYeCKUX W 3aJ0JDKEHHOCTEM Mo oruiare 3a oO0ydeHue). DopMupyeT MNpPOTOKOJ Oecenbl, ¢
MIPOCTaBJIEHUEM JIMYHBIX MOANNCEN 3aNHTEPECOBAHHBIX CTOPOH.

4.18. YuacTByeT B 3acefaHmsIX Kadeap.

4.19. JloBoguT MHGPOPMALIMIO A0 KypaTOpOB Tpyln 00 M3MEHEHHWH OIUIAThI CTOMMOCTH OOYdYeHHS,
3aKJIIOYAET JIOMOJIHUTENbHBIE COTTIAICHUS ¢ O0yUYaIOUUMUCS U pa3MEelLaeT UX B JIMYHBIX JIEIaX CTYJAEHTOB.

4.20. OcymiecTBisieT KOHTPOJIb BEJACHUS JOKYMEHTAIIUN TPENOaBaTesIMA U KypaTopaMu y4eOHBIX
IpyIIIL.

4.21. OcymecTBisieT TOJIrOTOBKY XOJAaTaliCTB Ha Ha3HAYCHWE CTHIICHAWU CTYIEHTaM B
cootBercTBUU ¢ [lonokeHneM o CTUNEHAMATBLHOM OOECleueHuH U Jpyrux (Gopmax MaTepuaaIbHOU
MOJJIEP’KKH CTYJIEHTOB.

4.22. YyactByeT B paboTe CTHIIECHINATBHON KOMUCCHHU.

4.23. TOTOBUT 3a4eTHbIE M HK3aMEHAIIMOHHBIE BEJOMOCTH IO KaKJOH IUCIHIUIMHE B TEPHOJ
MPOMEKYTOYHOM aTTECTAI[MH, CBOJHBIC BEJOMOCTH BBITYCKHBIX Ipynn K ['OocyaapCTBEHHOW HWTOTOBOi
aTTecTaluu.

4.24. Opranu3yer JAeJIONPOU3BOJCTBO B MOIpa3ICICHUN:

BEIET Y4eT KOHTHHIEHTa [0 TpynmaM ¢ CHEIUAJbHOCTSIM, B COOTBETCTBUU C 3aKpPEIJICHHBIM
KOHTUHT€HTOM CTYJIEHTOB,

BEJET y4YeT JBIKCHUS KOHTHHTEHTAa (OTYHMCIICHHE, 3auUCIICHHE, MEPEBOJ, aKaJEeMHUYCCKHU OTITYCK)
CTYICHTOB;

TOTOBUT MPOEKTHI PACTIOPSKEHUH, PUKA30B, PELICHUI U Jp., Kacaroluxcs aeareabHoctu Llentpa.

4.25. CBOEBpEeMEHHO [OBOJUT JI0O CBEJEHHUs TMpenojaBareiel M aJMUHHUCTpAIMHM KOJUIeIkKa
MOJTYYCHHYIO CITY)KEOHYIO HH(OPMAITHIO.

4.26. Ilpon3BoAUT CHATHE C y4yeTa B TPEXIHEBHBIM CPOK MHOCTPAHHBIX I'payKIaH, 00ydaroluXcs B
LleHTpe B COOTBETCTBUU C 3aKPEINIEHHBIM KOHTUHT€HTOM CTYACHTOB.

4.27. Bener yuet nmun ¢ OB3 u uHBanuaoB, 00y4amuUxcs B KOJUIEKE, COBMECTHO C OTJIEIOM IIO
BOCITUTATENFHOM U cOllMaIbHOU paboTe.

4.28. Brictynaer Ha [lemarormdeckoM coBeTe KoJulemxka ¢ MHPOpMAIUEil 0 KauecTBE MOATOTOBKHU
CTYICHTOB IO CHELUUATbHOCTSAM, B COOTBETCTBUU C 3aKPEIJIEHHBIM KOHTHHT€HTOM CTYJEHTOB.

4.29. OcymectBiser BHeceHwe AaHHbIX B IIporpammusiii mpoaykr 1C: Ilpennpusitue B uacTu
JIBUKEHHS CTY/IEHYECKOTO KOHTUHTEHTA.

4.30. OcymiecTBIIsI€T BHECEHUE TAaHHBIX O BBITYCKHUKAX B IPOrpaMMHBINA poaykT Kubep-aumniom.

4.31. OcyuiecTBisieT BHeCEHHE NaHHBIX B nporpamMMmubiil mpoaykr @VC ®PJIO B yacTu BBITYCKa
CTYIECHTOB.

4.32. BoimonHser napyrue 3ajnaud, He mnpoTuBopeuamue YcraBy AHIIOO «Axagemuyeckuii
KOJUIEIDK.

COTI'JTJACOBAHO:
Coser obyuarommxcs IIporokon Ne 4 ot 20.10.2026 .
Ipencenatens Cosera ['amosia KA.
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JIMCT COI'TACOBAHUA
(x ITono:kenuro IleHTpe mo padore co cTyJeHTaMu (BBeIeHO BIePBbIe))

Honxunoctb 1 Kommenrapuu Ilognucs Pacuugposka Jlara coriacoBanus
®.1.0. NOAIMCH

3amecTuTeNb

JUPEKTOPA 110 CornacoBaHo JoOpbinnna H.A. « _» 202 1.

YMP

3amecTuTeNb

JUPEKTOPA 110 CornacoBaHo I'pauesa C.B. «_» 202 .

BY u BP

3amecTuTeNb

JTUPEKTOPA 110 CornacoBaHo Beprsakos JI.H. «_» 202 r.

OYII u 0

HavansHuk

oTAena CornacoBaHo AMHpaci1aHoOBa « _» 202 r.

MpaBOBOM 51 JLLA.K.

KaJpOBOM

paboThl
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JIMCT PETUCTPAIIMU UBMEHEHUU /TOITIOJIHEHUHN /OBHOBJIEHUHN
HOJOKEHUSA na 20 -20 y4eOHbIii rojg

KOJIICOdCH

Ne W3meHeHns BHECEHBI B: ConepxaHue U3MEHEHUS PexBU3HUTHI TOKyMEHTa 00
/o (HaMeHOBaHUE JTOKYMEHTA) (axTyanusanuu) YTBEPKICHUY U3MECHECHUS
(axTyanuzaimn)
Honxxunoctb 1 Kommenrapun Ilognucs Pacuugposka JlaTa coriiacoBanusi
®.1.0. NMOAIMCH

3amecTuTeNb

JUPEKTOPA 110 CornacoBaHo JoOpbinnna H.A. «_» 202 .

YMP

3amecTuTeNb

JTUPEKTOPA 110 CornacoBaHo I'pauyesa C.B. « _» 202 r.

BY u BP

3aMecTUTENb

IUPEKTOPA 10 CornacoBaHo Beprsaxos JI.H. « _» 202 r.

OVYII u 10

HavansHuk

oTAeIa CornacoBano AMHpaciIaHOBa «_» 202 1.

MpaBoOBOI u JLLA.K.

KaJpoBOM

paboThI
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