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ВВЕДЕНИЕ 
 

Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) является 

заключительным этапом обучения и имеет своей целью 

систематизацию, обобщение и закрепление теоретических знаний, 

практических умений, общекультурных и профессиональных 

компетенций выпускника по специальности 40.02.01 Право и 

организация социального обеспечения. 

Цель защиты ВКР - установление соответствия результатов 

освоения обучающимися образовательной программы по 

специальности 40.02.01 Право и организация социального 

обеспечения, соответствующим требованиям ФГОС СПО. 

Настоящие методические рекомендации предназначены для 

обучающихся по специальности 40.02.01 Право и организация 

социального обеспечения и разработаны в соответствии с 

Положением о государственной итоговой  аттестации выпускников 

уровня среднего профессионального образования (утвержденным 

приказом директора №10-о от 17.03.2017г). 

Методические рекомендации определяют порядок выбора 

обучающимся темы ВКР и ее утверждения; требования, 

предъявляемые к выпускной квалификационной работе; 

последовательность ее подготовки. 

В методических рекомендациях закреплена система контроля 

и помощи обучающимся на всех этапах работы над избранной темой 

со стороны научных руководителей ВКР и кафедры, указан порядок 

рецензирования выпускной квалификационной работы и ее защиты. 

Основная цель данных методических рекомендаций – 

ознакомление с требованиями и оказание методической помощи при 

написании выпускных квалификационных работ. 
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I. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ 
 

При выполнении и защите ВКР выпускник должен 

продемонстрировать соответствие уровня своей подготовки в части 

теоретических знаний, профессиональных умений и навыков 

требованиям ФГОС СПО по специальности 40.02.01 Право и 

организация социального обеспечения: 

 знание и понимание теоретических проблем по теме ВКР; 

 владение современными методами поиска, обработки и 

использования информации в работе; 

 владение методами учебно-исследовательской деятельности, 

включая: 

– изучение и анализ источников и литературы; 

– умение ставить и решать исследовательские задачи по теме 

работы; 

– умение делать выводы теоретического и (или) практического 

характера на основании полученных результатов и 

изученной литературы, нормативных и судебных 

источников; 

– умение планировать собственную деятельность по 

выполнению работы; 

 владение культурой мышления, способами правильного 

изложения и оформления полученных результатов в устной и 

письменной речи. 

ВКР может представлять как самостоятельное теоретическое 

или прикладное исследование, так и исследование обобщающего 

характера. 

Основными требованиями к результатам, полученным в ходе 

квалификационной работы, является их практическая значимость 

для выпускника указанной квалификации. 

В тексте ВКР должно быть отражено: 

 обоснование ее актуальности; 

 анализ литературы по теме исследования и поиск решения 

проблемы; 

 конкретные предложения и технологии в области 

профессиональной деятельности, анализ результатов их 

реализации; 

 разработка рекомендаций по использованию материалов 

исследования в практической деятельности. 
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В работе необходимо освещение имеющихся в литературе 

точек зрения по теме, их анализ и изложение своего отношения к 

решению проблемных вопросов. ВКР должна отражать знание 

научной и методической литературы по теме и умение критически 

оценивать концепции различных авторов (умение планировать и 

реализовывать профессиональную деятельность). 

Важным требованием к ВКР является обоснованность 

изложенных в ней выводов и положений, которые должны отвечать 

на поставленные в работе задачи, решаемые учащимся в ходе 

самостоятельной деятельности. 

ВКР должна соответствовать содержанию одного из 

профессиональных модулей по специальности ПМ.01 Обеспечение 

реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и 

социальной защиты, ПМ. 02. Организационное обеспечение 

деятельности учреждений социальной защиты населения и органов 

ПФ РФ. 

Контроль за качеством рецензирования работы 

Заведующий кафедрой организует проверку хода выполнения 

ВКР и устанавливает не менее двух контрольных сроков отчетности 

обучающихся о ходе выполнения работы. 

По завершении работы, не позднее, чем за две недели до 

государственной аттестации, на кафедре заслушиваются научные 

руководители о степени готовности ВКР и принимается решение о 

допуске к защите. 

Научное руководство ВКР 

Научный руководитель ВКР утверждается заведующим 

кафедрой, исходя из утвержденной нагрузки на учебный год 

проректором по учебной части и управлению качеством. 

Время, определяемое на руководство ВКР, руководитель 

использует для: 

 разработки заданий для квалификационной работы с указанием 

сроков выполнения отдельных этапов работы; 

 оказания помощи в разработке календарного графика 

выполнения работы; 

 оказания помощи в определении объекта и предмета 

исследования, в составлении библиографии, цели и задач 

работы; 

 консультаций, назначаемых по мере необходимости; 

 проверки выполненной работы по частям и в целом; 
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 оказания помощи выпускнику при подготовке к предзащите 

ВКР; 

 написания отзыва на подготовленную к защите ВКР. 

Приступить к выполнению ВКР обучающийся должен не 

позднее дня начала преддипломной практики. 

На непосредственную подготовку и защиту 

квалификационной работы отводится время, соответствующее СПО 

ФГОС по специальности 40.02.01 Право и организация социального 

обеспечения. 

По завершении ВКР, не позднее, чем за две недели до защиты, 

на кафедрах проводится их предварительная защита с целью 

проверки соответствия содержания установленным целям и задачам, 

принятия решения о допуске ВКР к защите. Порядок предзащиты 

устанавливается кафедрой. На предзащиту должна быть 

представлена рецензия. 

К защите выпускных квалификационных работ допускаются 

обучающиеся, выполнившие все требования учебного плана и 

программ, прошедшие предзащиту на кафедре юридических 

дисциплин. 

Выпускная квалификационная работа представляется к защите 

в следующем виде: 

 выпускная квалификационная работа, включающая титульный 

лист, содержание, введение, главы работы, заключение, список 

используемых источников и литературы, приложения; 

 рецензия на выпускную квалификационную работу; 

 отзыв научного руководителя. 

Выпускная квалификационная работа за 10 дней до защиты 

должна быть сдана на кафедру юридических дисциплин. Отзыв 

научного руководителя, рецензия, задание на работу, СД-диск с 

тестом ВКР и презентацией помещаются в конверт, наклеенный с 

внутренней стороны обложки выпускной квалификационной 

работы. 

Обучающийся должен подготовить к защите работы доклад 

и его презентацию. В докладе (на 7-10 минут) следует дать краткое 

обоснование выбора темы, показать ее актуальность; указать цель 

работы, объект исследования; задачи, решаемые в ходе исследова-

ния; степень изученности проблемы; результаты, достигнутые в хо-

де исследования; основные выводы (это общая схема доклада). 
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II. ВЫБОР ТЕМЫ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
 

Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются 

кафедрой юридических дисциплин. 

Обучающемуся предоставляется право выбора темы 

выпускной квалификационной работы или на основании 

обоснованного заявления, предложения своей темы ВКР. 

Темы выпускных квалификационных работ утверждаются 

проректором по учебной работе и управлению качеством. 

Выбор темы ВКР указывается в заявлении обучающегося, 

которое подлежит утверждению заведующим кафедрой 

юридических дисциплин. 

Закрепление за обучающимися тем выпускных квалификаци-

онных работ, назначение руководителей оформляется приказом рек-

тора. 

Тематика ВКР, как правило, соответствует содержанию одного 

или нескольких профессиональных модулей, входящих в образова-

тельную программу СПО. 

ВКР могут основываться на выполненной ранее курсовой 

работе. 

Выбрав тему выпускной квалификационной работы, 

обучающийся подает заявление на имя заведующего выпускающей 

кафедрой по установленной форме. При рассмотрении заявления на 

заседании кафедры тема работы утверждается. Закрепление темы 

выпускной квалификационной работы производится за две недели 

до начала преддипломной практики. 

Для выполнения ВКР, обучающемуся назначается 

руководитель и, при необходимости, консультанты. 
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III. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 
3.1. Основные требования к выпускной квалификационной 

работе 
 

Государственная итоговая аттестация (ГИА) по специальности 

40.02.01 Право и организация социального обеспечения включает 

защиту выпускной квалификационной работы. 

ВКР должна иметь актуальность, новизну и практическую зна-

чимость. 

Выполненная выпускная квалификационная работа в целом 

должна: 

- соответствовать разработанному заданию; 

- включать анализ источников по теме с обобщениями и выво-

дами, сопоставлениями и оценкой различных точек зрения; 

- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и спе-

циальной подготовки выпускника, его способность и умение приме-

нять на практике освоенные знания, практические умения, общие и 

профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО. 

График выполнения выпускной квалификационной работы 

предусматривает следующие этапы: 

 разработка плана работы и примерного перечня необходимых 

для анализа научных, статистических и других данных и 

документов; 

 составление предварительного списка литературы и других 

источников по теме работы; 

 сбор информации и ее обработка; 

 написание введения; 

 написание основной части; 

 написание заключения; 

 представление первой редакции работы научному руководителю; 

 подготовка окончательной редакции работы, ее оформление и 

сдача на отзыв научному руководителю; 

 рецензирование работы. 

Конкретные сроки выполнения отдельных этапов работы 

определяются с учетом ее содержания, специфики сбора и 

обобщения информации. В окончательном варианте работа должна 
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быть представлена на кафедру не позднее, чем за 10 дней до 

установленной даты защиты ВКР. 
 

3.2. Структура выпускной квалификационной работы 
 

Оптимальный объем выпускной квалификационной работы –

45-55 страниц машинописного текста без учета списка 

использованных источников и литературы. 

Структура выпускной квалификационной работы определяется 

ее содержанием. Она должна состоять из введения, двух (в 

исключительных случаях трех) глав, заключения, списка 

использованных источников и литературы. К работе могут быть 

приложены копии документов, таблицы, схемы, фотографии и 

другие приложения, которые должны быть пронумерованы. 

Материал должен излагаться кратко, четко и последовательно 

и быть хорошо отредактирован. Из документов, схем, таблиц, 

приложенных к работе, по мере необходимости в тексте должны 

быть сделаны извлечения. 

Во введении необходимо обосновать актуальность темы, ее 

практическую и научную значимость, четко поставить задачи и 

сформулировать цель ВКР, определить предмет, объект, методы 

исследования, авторов научных работ по теме ВКР и краткую 

характеристику работы. 

Введение целесообразно писать после того, как работа 

выполнена полностью, т.е. написаны первая и вторая главы. В нем 

кратко характеризуется тема исследования, ее актуальность, 

предмет, объект исследования, разработанность темы в научной и 

учебной литературе, указываются цель, задачи исследования, 

структура работы. Объем введения для выпускной 

квалификационной работы – от 3 до 5 страниц. 

Актуальность темы исследования – это степень важности в 

данный момент и в данной ситуации для решения данной проблемы, 

вопроса или задачи. Обоснование актуальности не должно быть 

многословным. Начинать ее характеристику издалека нет 

необходимости. Для выпускной квалификационной работы не более 

1,5 страниц. 

Цель исследования – это конечный результат 

осуществляемого исследования. 

Объект исследования – это процесс или явление, 

порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения. 
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Любое явление, процесс или отношение объективной реальности 

могут быть объектом исследования разнообразных наук. 

Объектом научного исследования является фрагмент 

реальности, представляющий собой целостное образование, 

обладающее многообразными свойствами и отношениями. Это то, 

на что направлена мысль исследователя, что может быть описано, 

воспринято, названо, выражено в мышлении и что противостоит 

изучающему субъекту. В реальном научном исследовании изучается 

не весь объект, а лишь его определенные стороны, характеристики, 

параметры. Объектом юридического познания, как очевидно, 

выступает определенный фрагмент государственно-правовой 

реальности. 

Предмет исследования – это значимые с теоретической  или 

практической точки зрения особенности, свойства или стороны 

объекта. Предмет исследования показывает через что будет 

познаваться объект.  

Предмет – это то, что находится в границах объекта. Именно 

предмет исследования определяет тему исследования. 

Основное отличие объекта от предмета состоит в том, что в 

предмет входят лишь законы (закономерности) функционирования и 

изменения, свойства, признаки, отношения и т. д., присущие, с точки 

зрения данного исследователя, изучаемому объекту. Предмет 

исследования является частью объекта исследования. То есть под 

предметом исследования понимаются значимые с теоретической или 

практической точки зрения свойства, особенности или стороны 

объекта. 

В каждом объекте исследования может быть несколько 

предметов исследования и концентрация исследователя на одном из 

них означает, что другие предметы исследования остаются в стороне 

от интересов исследователя. 

Объект и предмет соотносятся между собой как общее и 

частное. Объект исследования всегда шире, чем предмет. Объект 

исследования формулируется кратко, двумя-тремя словами, предмет 

— расширенно. И объект, и предмет должны быть обязательно 

отражены в названии темы исследования. 

Задачи исследования – это те исследовательские действия, 

которые необходимо выполнить для достижения поставленной в 

работе цели, решения проблемы и т.п. 
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В основной части должны быть раскрыты основополагающие 

принципы, на основе которых решаются изучаемые вопросы, 

различные точки зрения, тенденции в разработке проблемы, 

факторы, причины, обуславливающие возрастание значения данного 

вопроса в современных условиях. 

Должны быть показаны существующие подходы к решению 

изучаемого вопроса, предложения и пути решения имеющихся 

проблем, развитие исследуемой темы. 

При наличии судебной практики по вопросам исследования, 

представить ее характеристику, анализ (в приложении поместить 2-4 

полных текста судебных решений по теме исследования). 

Завершить главы в основной части соответствующими 

обобщениями и выводами, при этом следует избегать простого 

описания фактов. 

Заключение. По объему заключение должно быть от 2 до 3 

страниц машинописного текста. В нем целесообразно подвести 

теоретические и практические итоги исследования. Сделав общий 

вывод, содержащий краткую оценку проанализированной практики, 

ее положительных сторон, имеющихся недостатков, указав их 

наиболее существенные причины, а также пути их преодоления, 

необходимо сказать, как выполнены поставленные во введении цель 

и задачи, к каким выводам пришел автор. Эти выводы должны 

логично вытекать из содержания изложенного материала. 

Список использованных источников и литературы. 

Список использованных источников и литературы отражает 

перечень источников, которые использовались при написании ВКР 

(не менее 20 научной и учебной литературы, в исключительных 

случаях, при отсутствии актуальной научной и учебной литературы 

и менее 20), составленный в нижеуказанном порядке. 

Нормативно-правовые акты: 

-Конституция Российской Федерации 

- Международные договоры и соглашения 

- Федеральные конституционные законы 

- Федеральные законы  

- Законы 

- Указы Президента Российской Федерации (в той же 

последовательности); 

- Постановления Правительства Российской Федерации (в той 

же очередности); 



 13 

- иные нормативные правовые акты; 

- иные официальные материалы (резолюции, рекомендации 

международных организаций и конференций, официальные 

доклады, официальные отчеты и др.); 

Научная и учебная литература: 

- монографии, диссертации, авторефераты, учебники, учебные 

пособия (в алфавитном порядке); 

- иностранная литература; 

Научная и учебная литература излагается в алфавитном по-

рядке. В основном должна быть литература за последние  5 лет (до-

пускаются ранние издания, если данная проблема не освещалась в 

более поздних научных трудах и учебной литературе). Обязательно 

использование литературы из ЭБС (не менее 1 источника). 

Судебная практика (или практические материалы) 

Интернет-ресурсы 
Каждый подраздел должен быть выделен полужирным 

шрифтом.   

Нумерация всех источников сплошная.  

В приложении дается материал вспомогательного характера. 

Это могут быть образцы протоколов, таблицы, схемы, материалы 

правоприменительной практики и т.п. 

Выпускная квалификационная работа должна соответствовать 

требованиями ЕСТД и ЕСКД, ГОСТ 7.32.-2001 «Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу "Отчет о 

научно-исследовательской работе"».   



 14 

IV. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
 

4.1. Оформление текстовой части 
 

Выпускная квалификационная работа должна иметь жесткую 

обложку зеленого цвета, быть сброшюрованной и переплетенной. 

Работа должна быть оформлена на одной стороне листа бумаги 

формата А4. Текст выпускной квалификационной работы следует 

печатать шрифтом Times New Roman размером 14 пунктов через 

полтора интервала, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 

мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее –20 мм, выравнивание 

по ширине, используя компьютерные программы Microsoft Office. 

При выполнении работы необходимо соблюдать равномерную 

плотность, контрастность, четкость изображения. Линии, цифры, 

буквы и знаки препинания должны быть четкими, одинаковой 

контрастности по всему тексту работы. 

Опечатки, описки, графические неточности не допускаются. 

Главы и параграфы работы должны иметь заголовки. 

Заголовки глав и параграфов оформляются посредине текста. 

Расстояние между заголовками и текстом должно быть увеличено 

для выделения заголовка (текст должен начинаться через 1,0 или 1,5 

интервала от заголовка). 

Заголовки глав и параграфов нумеруются арабскими цифрами, 

при этом нумерация должна быть сквозной. Введение и заключение 

не нумеруются. 

Нумерация страниц в выпускной квалификационной работе 

должна быть сплошной. Титульный лист включается в общую 

нумерацию работы, но номер страницы не ставится. Нумерация 

страниц производится последовательно, начиная со второй страницы 

(содержание), на которой, как и на последующих страницах, 

проставляют номер в правом нижнем углу без знаков препинания. 

Каждая глава должна начинаться с новой страницы. 

Параграфы в главе печатаются подряд и имеют двойную нумерацию 

через точку [(глава) (параграф)]. Знак параграфа не печатается. 

Например: 2.2. – второй параграф второй главы. Между названием 

главы и параграфа дополнительные интервалы не делаются. 

Подстрочные ссылки используются во всех случаях 

цитирования произведения других авторов. Обязательно 

подтверждаются подстрочными ссылками все факты, цифры и другие 
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конкретные данные, приводимые в тексте, заимствованные из 

источников и литературы. 

Ссылки нумеруются в сквозном порядке арабскими цифрами, 

шрифтом Times New Roman 10 пт. Текст каждой ссылки печатается 

через один межстрочный интервал. В ссылках на литературу 

указываются: фамилия, инициалы автора, название работы, место 

издательства, год издания, номер страницы. 

В ссылках на статьи, опубликованные в сборниках, 

указываются: фамилия, инициалы автора, название статьи, название 

сборника, место издания, год издания и страницы. 

В ссылках на газеты указываются: фамилия, инициалы автора, 

названия статьи, газеты, год издания, число и месяц. 

В ссылках на журналы указываются: фамилия и инициалы 

автора, названия статьи и журнала, год издания, номер журнала и 

страницы. 

Если указанные издания находятся в электронном ресурсе, то 

указывается ссылка на электронный ресурс. При использовании 

научных статей, комментариев, размещенных в СПС КонсультантПлюс 

или СПС Гарант и других подобных программах, страницы не 

указываются, но делается ссылка на соответствующий ресурс.  

Составление библиографического описания научного 

документа регламентируется государственным стандартом. 

При оформлении сносок и списка использованных источников 

и литературы должны использоваться ГОСТ 7.1.-2003 

«Библиографическая запись. Библиографическое описание», ГОСТ 

7.82.-2001 «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание электронных ресурсов» и другие нормативные документы. 

Правила библиографического описания наиболее 

типичных научных документов следующие. 

Отдельная книга 

Описание книг (монографий, учебников) составляется под 

фамилией автора или под заглавием. Если авторов не более трех, то 

оно проводится под фамилией автора или авторов. Если у книги 

четыре и более авторов, то под названием. 

При описании книг под фамилией автора сообщаются 

следующие данные: фамилия и инициалы автора, заглавие книги, 

сведения, относящиеся к заглавию, сведения об ответственности, 

сведения о повторности издания, место издания, издательство, год, 

количество страниц. 
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Правила библиографического описания наиболее 

типичных научных документов. 
 

Нормативные акты 

Конституция Российской Федерации  (принята всенародным 

голосованием  12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе об-

щероссийского голосования  01.07.2020) (с учетом поправок, вне-

сенных Законами Российской Федерации о поправках к Конститу-

ции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 

N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ, от 14.03.2020 N 1-ФКЗ) // Офици-

альный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020. 

 Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ (ред. от 

22.12.2020) "О государственном пенсионном обеспечении в Россий-

ской Федерации" //Собрание законодательства РФ. – 2001. - N 51. - 

Ст. 4831; официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 22.12.2020. 

  Закон Волгоградской области от 31.12.2015 N 246-ОД (ред. 

от 05.03.2021) "Социальный кодекс Волгоградской области" // Вол-

гоградская правда. - 19.01.2016. - №6; официальный интернет-

портал правовой информации http://pravo.gov.ru - 05.03.2021. 

 

1 автор /печатный ресурс/  

Лушникова, Т. Ю. Основы государственного и муниципаль-

ного управления. Государственное управление : учебное пособие / 

Т. Ю. Лушникова. – Челябинск : Издательство Челябинского госу-

дарственного университета, 2019. – 175 с. – ISBN 978-5-7271-1553-4. 

– Текст : непосредственный. 

 

1 автор /электронный ресурс/  

Селентьева, Д. О. Политическая имиджелогия : учебное по-

собие / Д. О. Селентьева. – 2-е изд., испр. и доп. – Москва : Юрайт, 

2019. – 164 с. – (Бакалавр и магистр. Академический курс). – ISBN 

978-5-534-06386-8. – Текст : электронный // Юрайт : [электрон.-

библ. система]. – URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/434299 (да-

та обращения: 25.06.2019). 

 

2 автора /печатный ресурс/  

Сорокотягин, И. Н. Профессиональная этика юриста : учеб-

ник для академического бакалавриата / И. Н. Сорокотягин, А. Г. 
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Маслеев. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2015. – 327 с. 

– ISBN 978-5-9916-3992-7. – ISBN 978-5-9916-5523-1. – Текст : 

непосредственный. 

 

2 автора /электронный ресурс/  

Калашникова, Н. Ю. Финансы коммерческих и некоммерче-

ских организаций в схемах и таблицах : учебно-методическое посо-

бие / Н. Ю. Калашникова, Р. Г. Михайлян. – Москва ; Берлин : Ди-

рект-Медиа, 2017. – 208 с. – ISBN 978-5-4475-8782-6. – Текст : элек-

тронный // Университетская библиотека ONLINE : [электрон.-библ. 

система]. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=450611 

(дата обращения: 25.06.2019).  

Решетников, А. Ю. Криминология : учебное пособие / А. Ю. 

Решетников, О. Р. Афанасьева. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : 

Юрайт, 2019. – 166 с. – (Университеты России). – ISBN 978-5-534-

01633-8. – Текст : электронный // Юрайт : [электрон.-библ. система]. 

– URL: https://www.biblio- online.ru/bcode/431775 (дата обращения: 

25.06.2019).  

 

3 автора /печатный ресурс/  

Джуха, В. М. Экономика отраслевых рынков : учебное посо-

бие для вузов / В. М. Джуха, А. В. Курицын, И. С. Штапова. – 3-е 

изд., стер. – Москва : КноРус, 2014. – 284 с. – (Бакалавриат). – ISBN 

978-5-406-03270-1. – Текст : непосредственный. 

 

3 автора /электронный ресурс/  

Берзон, Н. И. Корпоративные финансы : учебное пособие / Н. 

И. Берзон, Т. В. Теплова, Т. И. Григорьева ; под ред. Н. И. Берзона. – 

Москва : Юрайт, 2019. – 212 с. – (Профессиональное образование). – 

ISBN 978-5-534- 10189-8. – Текст : электронный // Юрайт : [элек-

трон.-библ. система]. – URL: https://www.biblio-

online.ru/book/korporativnye-finansy-442431 (дата обращения: 

25.06.2019).  

Кузнецов, И. А. Прикладная физическая культура для сту-

дентов специальных медицинских групп : учебное пособие / И. А. 

Кузнецов, А. Э. Буров, И. В. Качанов. – Москва ; Берлин : Директ-

Медиа, 2019. – 179 с. – ISBN 978-5-4475-2783-9. – Текст : электрон-

ный // Университетская библиотека ONLINE : [электрон.-библ. си-
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стема]. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=494862 

(дата обращения: 25.06.2019).  

 

4 автора /печатный ресурс/ 

 Основы социально-политического устройства Российской 

Федерации : учебное пособие / И. В. Егошин,С. В. Архипова, Е. В. 

Пенионжек, К. А. Орлов. – Екатеринбург : Уральский юридический 

институт МВД России, 2016. – 121 с. – ISBN 978-5-88437-412-6. – 

Текст : непосредственный. 

 

4 автора /электронный ресурс/  

Бизнес-коммуникации в сервисе: документационные, рече-

вые, имиджевые и рекламные технологии : учебное пособие / О. Я. 

Гойхман, Л. М. Гончарова, М. О. Кошлякова, Т. М. Надеина ; под 

ред.: О. Я. Гойхмана, Л. М. Гончаровой. – Москва : ИНФРА-М, 

2019. – 229 с. – ISBN 978-5-16-012633-3. – Текст : электронный // 

znanium.com : электрон.-библ. система. – URL: 

http://znanium.com/go.php?id=1019188 (дата обращения: 25.06.2019).  

Основы экологической экспертизы : учебник / В. М. Питуль-

ко, В. К. Донченко, В. В. Растоскуев, В. В. Иванова. – Москва : 

ИНФРА-М, 2019. – 566 с. – (Высшее образование: Бакалавриат). – 

978-5-16-012633-3. – Текст : электронный // znanium.com : электрон.-

библ. система. – URL: http://znanium.com/catalog/product/1005676 

(дата обращения: 25.06.2019).  

 

5 авторов и более /печатный ресурс/  

Банковские риски : учебник для вузов / Л. Н. Красавина, И. 

В. Ларионова, М. А. Поморина [и др.] ; под ред.: О. И. Лаврушина, 

Н. И. Валенцевой. – 3-е изд., перераб. и доп. – Москва : КноРус, 

2015. – 292 с. – ISBN 978-5-406-04039-3. – Текст : непосредствен-

ный. Распределенные интеллектуальные информационные системы 

и среды : монография / А. Н. Швецов, А. А. Суконщиков, Д. В. Коч-

кин [и др.]. – Курск : Университетская книга, 2017. – 196 с. – ISBN 

978-5-9909988-3-4. – Текст : непосредственный. 

 

5 авторов и более /электронный ресурс/  

Физическая химия: расчетные работы : учебное пособие : в 2 

ч. / Е. И. Степановских, Т. В. Виноградова, Л. А. Брусницына [и др.] 

; под ред. Е. И. Степановских. – 2-е изд. – Москва : Юрайт, 2019. – 
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Ч. 1. – 133 с. – (Университеты России). – ISBN 978-5-534-07686-8. – 

Текст : электронный // Юрайт : [электрон.-библ. система]. – URL: 

https://www.biblio-online.ru/bcode/441497 (дата обращения: 

25.06.2019).  

Организация и особенности проектирования экологически 

безопасных агроландшафтов : учебное пособие / Л. П. Степанова, Е. 

В. Яковлева, Е. А. Коренькова [и др.] ; под общ. ред. Л. П. Степано-

вой. – 3-е изд., стер. – СанктПетербург : Лань, 2019. – 268 с. – ISBN 

978-5-8114-2638-6. – Текст : электронный // ЛАНЬ : электрон.-библ. 

система. – URL: https://e.lanbook.com/book/112063 (дата обращения: 

25.06.2019).  

Под редакцией или составителем /печатный ресурс/ Граж-

данский процесс : учебник для вузов / под ред. М. К. Треушникова. – 

5-е изд., перераб. и доп. – Москва : Статут, 2014. – 959 с. – ISBN 

978-5-8354-0950-1. – Текст : непосредственный. Методические ука-

зания по выполнению и защите курсовых и квалификационных ра-

бот на физическом факультете / сост.: И. В. Бычков, В. Д. Бучельни-

ков, С. В. Таскаев. – Челябинск : Издательство Челябинского госу-

дарственного университета, 2014. – 26 с. – Текст : непосредствен-

ный. 

 

Под редакцией или составителем /электронный ресурс/  

Божественный и обыденный образ Италии глазами филоло-

гароманиста (история, культура, язык) : материалы Международной 

научной конференции, август 2015 г. / отв. ред. Н. Б. Попова. – Че-

лябинск : Издательство Челябинского государственного университе-

та, 2015. – 292 с. – ISBN 978-5-91274-283-3. – URL: 

http://lib.csu.ru/texts/007705/PopovaNB.pdf (дата обращения: 

10.09.2019). – Текст : электронный 

 

Составная часть ресурса /печатный ресурс/  

Гревцова, И. А. Дистанционные формы обучения как крите-

рий качества профильного обучения в школе / И. А. Гревцова. – 

Текст : непосредственный // Профильное обучение в старшей школе 

как фактор повышения качества образования в условиях реализации 

ФГОС : материалы научно-практической конференции (25-26 нояб-

ря 2015 года, Челябинск) / редкол.: И. А. Трушина, Т. И. Севостья-

нова, Т. В. Абрамова. – Челябинск : Издательство Челябинского гос-

ударственного университета, 2016. – С. 121- 125.  
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Федосеев, Е. Ю. К вопросу об институте права собственно-

сти / Е. Ю. Федосеев, С. Ю. Федосеева. – Текст : непосредственный 

// Научный руководитель. – 2018. – № 3 (27). – С. 84-93 

 

Составная часть ресурса / электронный ресурс /  

Славинская, С. В. Проектирование интерьера библиотеки 

университета / С. В. Славинская. – Текст : электронный // Молодой 

ученый. – 2019. – № 24. – С. 14-16. – URL: 

https://moluch.ru/archive/262/60797/ (дата обращения: 15.10.2019).  

Шереметьева, А. Интегрированный поиск в каталогах биб-

лиотек / А. Шереметьева. – Текст : электронный // Наука и иннова-

ции. – 2019. – № 5 (195). – С. 12-14. – URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=38240108 (дата обращения: 15.10.2019). 

– Режим доступа: Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU. 

 Юрьева, Т. А. Кейс-метод в подготовке бакалавров психоло-

гопедагогического образования к решению исследовательских про-

фессиональных задач / Т. А. Юрьева, А. П. Филимонова, Т. Е. 

Гришкина. – Текст : электронный // Теория и практика обществен-

ного развития. – 2014. – № 21. – C. 257-261. – URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480850 (дата обращения: 

19.11.2019). – Режим доступа: Университетская библиотека ONLINE 

: [электрон.-библ. система.]. 

Физическая культура [толкование] // Энциклопедия культу-

рологии. – URL: https://dic.academic.ru/dic.nsf/enc_culture/714/%D0 

%A4%D0%98%D0%97%D0%98%D0%A7%D0%95%D0%A1%D0%9

A%D0%90%D0%AF (дата обращения: 19.11.2019). – Режим доступа: 

Academic.ru : сайт. 

 

Отдельный том  

Том без заглавия /печатный ресурс/  

Медведев, Д. А. Россия: становление правового государства : 

выступления, статьи, документы : в 3 т. / Д. А. Медведев. – Москва : 

Юридическая литература, 2010. – Т. 1. – 647 с. – ISBN 978-5-7260-

1104-2. – Текст : непосредственный.  

 

Том без заглавия /электронный ресурс/  

Финансы : учебник : в 2 ч. / под ред.: М. В. Романовского, Н. 

Г. Ивановой. – 5-е изд., перераб. и доп. – Москва : Юрайт, 2019. – Ч. 

1. – 305 с. – (Бакалавр. Академический курс). – ISBN 978-5-9916-

https://dic.academic.ru/dic.nsf/enc_culture/714/%D0
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8656-3. – Текст : электронный // Юрайт : [электрон.-библ. система]. 

– URL: https://www.biblioonline.ru/bcode/437011 (дата обращения: 

25.06.2019).  

 

Том с заглавием /печатный ресурс/  

Сергеевич, В. И. Древности русского права. В 3 т. Т. 1. Тер-

ритория и население / В. И. Сергеевич ; под ред. и с предисл. В. А. 

Томсинова. – Москва : Зерцало : Гарант, 2006. – 524 с. – (Русское 

юридическое наследие). – ISBN 5-8078-0124-5. – Текст : непосред-

ственный.  

 

Том с заглавием /электронный ресурс/ 

 Криминология : учебник. В 2 т. Т. 2. Особенная часть / Ю. 

С. Жариков, В. П. Ревин, В. Д. Малков, В. В. Ревина. – 2-е изд. – 

Москва : Юрайт, 2019. – 284 с. – (Университеты России). – ISBN 

978-5-534-00178-5. – Текст : электронный // Юрайт : [электрон.-

библ. система]. – URL: https://www.biblioonline.ru/bcode/437883 (дата 

обращения: 25.06.2019).  

 

Диссертация и автореферат диссертации 

 Беленкова, Т. Е. Структура и свойства слоевых соединений, 

состоящих из углеродных атомов в состояниях SP+SP2 или SP3 ги-

бридизации : специальность 01.04.07 «Физика конденсированного 

состояния» : дис. ... канд. физ.-мат. наук / Беленкова Татьяна Евге-

ньевна ; Челябинский государственный университет. – Челябинск, 

2017. – 168 с. – URL: http://www.lib.csu.ru/texts/DISS/005771.pdf. – 

Текст : электронный.  

Беленкова, Т. Е. Структура и свойства слоевых соединений, 

состоящих из углеродных атомов в состояниях SP+SP2 или SP3 ги-

бридизации : специальность 01.04.07 «Физика конденсированного 

состояния» : автореф. дис. … канд. физ.-мат. наук / Беленкова Тать-

яна Евгеньевна ; Челябинский государственный университет. – Че-

лябинск, 2017. – 22 с. – URL: 

http://www.lib.csu.ru/texts/DISS/005770.pdf (дата обращения: 

29.05.2018). – Текст : электронный. 

 

Из Научной электронной библиотеки «eLIBRARY.RU»  

Яницкий, М. С. Ценностная детерминация инновационного 

поведения молодежи в контексте культурно-средовых различий / М. 
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С. Яницкий. – Текст : электронный // Сибирский психологический 

журнал. – 2009. – № 34. – С. 26-37. – URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=13024552 (дата обращения: 29.05.2018). 

– Режим доступа: Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU. 

 

Из ЭБС znanium.com  

Богуславский, М. М. Международное частное право : учеб-

ник / М. М. Богуславский. – 7-е изд., перераб. и доп. – Москва : 

Норма : ИНФРА-М, 2019. – 672 с. – ISBN 978-5-91768-645-5. – Текст 

: электронный // znanium.com : электрон.-библ. система. – URL: 

http://znanium.com/go.php?id=947363 (дата обращения: 01.07.2019).  

 

Из ЭБС Юрайт  

Косников, С. Н. Математические методы в экономике : учеб-

ное пособие / С. Н. Косников. – 2-е изд., испр. и доп. – Москва : 

Юрайт, 2019. – 172 с. – (Университеты России). – ISBN 978-5-534-

04098-2. – Текст : электронный // Юрайт : [электрон.-библ. систе-

ма.]. – URL: https://www.biblioonline.ru/bcode/438041 (дата обраще-

ния: 01.07.2019).  

 

Из ЭБС Университетская библиотека онлайн ONLINE  

Актуальные проблемы гражданского права : учебник / С. Ю. 

Филиппова, В. В. Кулаков, А. Е. Кирпичев [и др.] ; под ред. Р. В. 

Шагиева. – Москва ; Берлин : Директ-Медиа, 2019. – 445 с. – ISBN 

978-5-4475-2775-4. – Текст : электронный // Университетская биб-

лиотека ONLINE : [электрон.- библ. система.]. – URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=496083 (дата обращения: 

01.07.2019).  

 

Из ЭБС Лань  

Организация и особенности проектирования экологически 

безопасных агроландшафтов : учебное пособие / Л. П. Степанова, Е. 

В. Яковлева, Е. А. Коренькова [и др.] ; под общ. ред. Л. П. Степано-

вой. – 3-е изд., стер. – Санкт- Петербург : Лань, 2019. – 268 с. – ISBN 

978-5-8114-2638-6. – Текст : электронный // ЛАНЬ : электрон.-библ. 

система. – URL: https://e.lanbook.com/book/112063 (дата обращения: 

25.06.2019).  

 

Сайты, порталы, базы данных 
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 eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. – 

Москва, 2000 – . – URL: https://elibrary.ru (дата обращения: 

09.01.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. – 

Текст : электронный. 

APS JOURNALS. Physical Review Letters, Physical Review X, 

Physical Review, and Reviews of Modern Physics : журналы American 

Physical Society : сайт. – URL: http://journals.aps.org/about (дата об-

ращения: 01.09.2019). – Яз. англ. – Режим доступа: только из сети 

университета. – Текст : электронный. 

 BOOK.ru : электронно-библиотечная система / издательство 

КноРус. – URL: http://www.book.ru/extsearch?Name (дата обращения: 

09.01.2019). – Режим доступа: для зарегистрир. пользователей Чел-

ГУ. – Текст : электронный. 

Polpred.com : сайт. – Москва, 1997 – . – URL: 

http://polpred.com/ (дата обращения: 01.09.2018). – Режим доступа: 

для зарегистрир. пользователей ЧелГУ. – Текст : электронный. 

 Scopus : реферативная база данных / Elsevier BV. – URL: 

http://www.scopus.com/ (дата обращения: 01.09.2019). – Яз. англ. – 

Режим доступа: для зарегистрир. пользователей ЧелГУ. – Текст : 

электронный.  

Springer Link : [сайт]. – URL: http://link.springer.com/ (дата 

обращения: 01.09.2019). – Яз. англ. – Режим доступа: для зареги-

стрир. пользователей ЧелГУ. – Текст : электронный. 

Znanium.com : электронно-библиотечная система / Научно-

издательский центр ИНФРА-М. – Москва, 2011 – . – URL: 

http://znanium.com/ (дата обращения: 01.09.2018). – Режим доступа: 

для зарегистрир. пользователей ЧелГУ. – Текст : электронный.  

Архив научных журналов : [сайт] / Национальный электрон-

ноинформационный консорциум (НП НЭИКОН). – URL: 

http://arch.neicon.ru/xmlui/ (дата обращения: 01.09.2018). – Режим 

доступа: доступ только из сети университета. – Текст : электронный. 

Библиографические базы данных ИНИОН РАН. – Текст : 

электронный // Институт научной информации по общественным 

наукам (ИНИОН) РАН : сайт. – URL: http://inion.ru/resources/bazy-

dannykh-inion-ran/ (дата обращения: 01.09.2019).  

Единое окно доступа к информационным ресурсам : сайт / 

ФГАУ ГНИИ ИТТ "Информика". – Москва, 2005 – . – URL: 

http://window.edu.ru/ (дата обращения: 01.09.2019). – Текст : элек-

тронный.  
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Министерство науки и высшего образования Российской 

Федерации : официальный сайт. – URL: https://minobrnauki.gov.ru/ 

(дата обращения: 01.09.2019). – Текст : электронный.   

Министерство просвещения Российской Федерации (Мин-

просвещения России) // Правительство Российской Федерации : 

сайт. – URL: http://government.ru/department/390/events/ (дата обра-

щения: 01.09.2019). – Текст : электронный.  

Национальная электронная библиотека (НЭБ) : объединен-

ный электронный каталог фондов российских библиотек : сайт. – 

URL: http://нэб.рф (дата обращения: 01.09.2019). – Режим доступа: 

из читальных залов библиотеки ЧелГУ. – Текст : электронный. 

Президентская библиотека : электронная национальная биб-

лиотека : сайт / ФГБУ Президе́ нтская библиоте́ ка и́ мени Б. Н. 

Е́льцина. – СанктПетербург, 2009 – . – URL: https://www.prlib.ru/ (да-

та обращения: 01.09.2019). – Текст : электронный.  

Российское образование : федеральный портал / ФГАУ 

ГНИИ ИТТ Информика. – Москва, 2002 – . – URL: http://www.edu.ru/ 

(дата обращения: 01.09.2019). – Текст : электронный.  

Статистические издания России и стран СНГ. – Текст : элек-

тронный // EastView : база данных. – URL: 

http://udbstat.eastview.com/search/simple.jsp?enc=rus (дата обращения: 

01.09.2019). 

Университетская библиотека ONLAIN : электронно-

библиотечная система / ООО Директмедиа Паблишинг. – Москва, 

2010 – . – URL: http://biblioclub.ru/ (дата обращения: 01.09.2019). – 

Режим доступа: для зарегистрир. пользователей ЧелГУ. – Текст : 

электронный.  

Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки 

(Рособрнадзор) : официальный сайт. – Москва, 2004 – . – URL: 

http://obrnadzor.gov.ru/ru/ (дата обращения: 01.09.2019). – Текст : 

электронный.  

Федеральный центр информационно-образовательных ре-

сурсов // Российское образование : федеральный портал. – URL: 

http://fcior.edu.ru/ (дата обращения: 01.09.2019). – Текст : электрон-

ный.  

 

Судебная практика, используемая из справочно-правовой 

программы «КонсультантПлюс» 
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При цитировании или упоминании конкретного материала из 

Системы КонсультантПлюс или с сайта http://www.consultant.ru/ 

необходимо указывать сведения в следующем объеме: 

Название документа и его реквизиты [Электронный ресурс] // 

СПС КонсультантПлюс. - Режим доступа: http://www.consultant.ru, 

15.09.2020. 

Апелляционное определение Вологодского областного суда от 

27.12.2013 № 33-5754/2013 [Электронный ресурс] // СПС Консуль-

тантПлюс. - Режим доступа: http://www.consultant.ru, 15.09.2020. 

 

4.2. Оформление иллюстративного материала 
 

Иллюстративный материал (таблицы, графики, рисунки, 

формулы, схемы и т.д.) включается в работу с целью повышения 

наглядности аргументации и обоснования полученных решений. 

Таким образом, в основной части работы помещается только тот 

материал, который способствует лучшему обоснованию полученных 

выводов. Таблицы, отчетные формы и другой фактический 

материал, который представляет собой исходные данные, на 

основании которого производилось исследование, в основной текст 

работы не включаются и выносятся в приложения. Графики и 

диаграммы, построенные на основе исходных фактических данных, 

рекомендуется включать непосредственно в основной текст работы. 

Весь иллюстративный материал должен, по возможности, 

помещаться непосредственно после первого его упоминания в 

тексте. Если это сделать невозможно из-за несоответствия размера 

иллюстративного материала и свободного места на текущей 

странице, иллюстративный материал должен быть помещен либо на 

ближайшей странице, либо вынесен в приложение с 

соответствующей ссылкой. 

Наличие ссылок в тексте на представленный в работе 

графический материал обязательно. Ссылки оформляются в скобках 

с указанием вида и номера иллюстративного материала. Например: 

(Приложение 2), (Таблица 1.3), (Рисунок 4.7). 
 

Оформление таблиц 

Статистический материал должен быть оформлен в виде 

таблиц. Таблицу следует располагать в пояснительной записке 

непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, 

или на следующей странице. Ссылка может располагаться по тексту 

http://www.consultant.ru/
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или указываться в скобках. Ссылка на таблицу пишется с большой 

буквы. 

Слово «таблица» необходимо размещать в правом верхнем 

углу над таблицей. Название таблицы пишется полужирным 

шрифтом по центру. Таблицы следует нумеровать арабскими 

цифрами. Номер следует после слова «Таблица». Нумерация таблиц 

может быть сквозной – 1, 2, 3 или с учетом номера раздела, 

например, 1.1, 1.2, 1.3 и т.д. Точка после последней цифры не 

ставится. 

Заголовки столбцов и строк таблицы должны начинаться с 

прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение, либо 

со строчной, если подзаголовок строки или столбца составляет одно 

предложение с соответствующим заголовком. Заголовки 

записывают, как правило, параллельно строкам таблицы. При 

необходимости можно заголовки записывать перпендикулярно 

строкам. 

Если таблица переносится на следующую страницу, то 

необходимо на новой странице повторить полностью ее заголовок и 

затем привести данные в таблице. Продолжение таблицы 

подписывается также в правом верхнем углу. 

Не допускается представление таблиц в виде рисунков. 

Не допускается также перенос таблицы на следующую 

страницу, при котором на следующую страницу переносится одна 

строка содержания таблицы. В этом случае следует либо несколько 

уменьшить размер шрифта, используемого в таблице, чтобы таблица 

поместилась целиком на предыдущем листе; либо немного 

увеличить интервалы между строками таблицы, чтобы таблица 

располагалась на страницах более равномерно. 
 

Оформление рисунков 

К рисункам работы относятся собственно рисунки, а также 

схемы, диаграммы, графики и т.д. Размещение рисунков в работе 

такое же, как и для другого иллюстративного материала, т.е. либо 

сразу же после ссылки на него, либо на ближайшей к этой ссылке 

странице. Рисунки следует размещать в тексте так, чтобы их можно 

было рассматривать без поворота работы либо с поворотом работы 

по часовой стрелке. Такое же правило применяется к большим 

таблицам, требующим поворота. 

Иллюстрации должны иметь названия. Название иллюстрации 

помещают внизу рисунка, слева относительно рисунка и 
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выполняются курсивом с полужирным выделением. В название 

входит слово «Рис.» с номером и пишется название рисунка. 
 

4.3. Оформление оглавления 

 
В оглавлении указываются все основные элементы работы: 

введение, главы и разделы, заключение, приложения и т.д. и 

указываются номера страниц, с которых они начинаются. 

Наименования, включенные в оглавление, записываются 

прописными буквами (если это наименования глав, ВВЕДЕНИЕ, 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

И ЛИТЕРАТУРЫ, ПРИЛОЖЕНИЯ) или строчными с первой 

прописной буквы (если это параграфы работы). Наименования 

элементов, приведенные в оглавлении, должны соответствовать 

наименованиям этих элементов в тексте работы. 

Заголовок (слово «СОДЕРЖАНИЕ») располагается по центру, 

применяется полужирное выделение. При проставлении номеров 

страниц, соответствующих элементам работы, могут быть 

использованы табуляция с заполнением, табличный вариант 

оформления или автоматический список. 

Полужирное выделение в оформлении оглавления исключается. 
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Пример оформления 
 

СОДЕРЖАНИЕ 

ВВЕДЕНИЕ………………………………………………………………     3 

ГЛАВА 1. УСЛОВИЯ ДЛЯ НАЗНАЧЕНИЯ ТРУДОВОЙ ПЕНСИИ ПО 

СТАРОСТИ………………………………………………………………     8  

1.1. Общие условия для назначения трудовой пенсии по старости….     8 

1.2. ………………………………………………………………………..    15 

ГЛАВА 2. ………………………………………………………………...    23 

2.1…………………………………………………………………………    23 

2.2…………………………………………………………………………    33 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ………………………………………………………….    42 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ.   46 

ПРИЛОЖЕНИЯ………………………………………………………….   48 

 
 

 

4.4. Оформление приложений 
 

В приложение помещаются материалы, дополняющие текст 

документа. Например, копии судебных решений, договоров, 

соглашений, заявлений, ходатайств, сметных документов, 

диаграммы, таблицы и т.д. 

Приложения помещаются после списка использованных 

источников и литературы и последовательно нумеруются 

(ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д.). В тексте работы на все 

приложения должны быть приведены ссылки. Расположение 

приложений в конце документа должно соответствовать порядку 

появления ссылок на них в тексте. 

Каждое приложение начинается с новой страницы. В верхнем 

правом углу страницы указывается слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и 

ставится цифра (например, «ПРИЛОЖЕНИЕ 1»). Каждое 

приложение должно иметь заголовок, который ставится на 

следующей строке после слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», и этот заголовок 

центруется относительно текста. 

Приведенные в приложениях и использованные в работе 

копии реальных документов (балансов, пояснительных записок, 

отчетов о деятельности конкретного предприятия и др.) должны 

быть правильно оформлены и достоверны. Допускается вместо 

личных подписей должностных лиц указывать только их фамилии и 

инициалы. Если документы имеют большой формат, они должны 
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быть сложены по формату А4. При этом одна страница такой 

нестандартной величины нумеруется как одна страница работы (без 

учета ее сложения). 
 

4.5. Оформление презентации 
 

При докладе, обучающемуся важно обеспечить хорошее 

визуальное восприятие членами комиссии представленной работы. 

Для этого каждый обучающийся обязан на защите представить 

электронную презентацию своей ВКР, в которой должны быть 

раскрыты основные этапы выполненной работы. 

Презентация выполняется, как правило, в программе Microsoft 

PowerPoint. При создании презентации следует помнить, что она 

демонстрируется перед комиссией с помощью проектора. Проектор 

по своим техническим характеристикам значительно хуже передает 

цветовую палитру, чем монитор ПК. Поэтому желательно не 

выбирать сложные цветовые оформления и не использовать 

большое число анимационных эффектов. 

Выступление с презентацией длится обычно 6-7 минут. 

Поэтому рекомендуемое количество слайдов в презентации – 12-17. 

Основное содержание слайдов может быть следующим: 

1-й слайд – тема выпускной квалификационной работы, ФИО 

обучающегося, ФИО научного руководителя; 

2-й слайд – актуальность работы; 

(3 - 4-й слайд ) – цель работы, задачи работы; 

(5 - 14-й слайд) – выводы по основной части; анализ 

законодательной базы; анализ практики правоприменения; 

(15 - 16-й слайды) – предложения по совершенствованию 

нормативно-правовых актов и пути решения проблемы; 

17-й слайд – заключение (основные выводы по работе). 

Не рекомендуется в презентации использовать эффекты 

анимации. Допускается применять анимацию только в тех случаях, 

когда невозможно без этого обойтись.   
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V. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ВЫПУСКНЫХ 

КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ 

 
1. Правовое регулирование и организация деятельности 

государственных учреждений социальной защиты населения 

Волгоградской области. 

2. Правовой статус Пенсионного фонда Российской Федерации 

и его территориальных подразделений.  

3. Современное состояние и тенденции развития пенсионной 

системы Российской Федерации.  

4. Правовой статус Фонда социального страхования РФ в его 

территориальных подразделений. 

5. Негосударственное пенсионное обеспечение в Российской 

Федерации: современной состояние и тенденции развития. 

6.  Правовое регулирование и значение страховых взносов в си-

стеме  обязательного пенсионного страхования. 

7. Обязательное пенсионное страхование индивидуальных 

предпринимателей. 

8.  Правовое регулирование и проблемы установления 

страхового стажа для назначения страховых пенсий  

9.  Условия назначения и порядок выплаты пенсии за выслугу 

лет военнослужащим. 

10. Реализация прав граждан на страховую пенсию по старости: 

теоретические и практические аспекты. 

11.  Пенсионное страховое обеспечение лиц, имеющих стаж 

работы во вредных и тяжелых условиях труда (Список №1). 

12. Досрочное пенсионное страховое обеспечение лиц, 

осуществлявших педагогическую деятельность в учреждениях для 

детей. 

13. Досрочное пенсионное страховое обеспечение лиц, 

осуществлявших деятельность в учреждениях здравоохранения. 

14.   Пенсионное страховое обеспечение лиц, участвовавших в 

полевых геолого-разведочных, поисковых и иных и изыскательских 

работах. 

15. Условия и порядок выплаты страховой пенсии по старости 

лицам, имеющим страховой стаж в особых климатических условиях 

труда. 
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16.  Условия назначения и порядок выплаты досрочной 

страховой пенсии по старости лицам, осуществлявшим творческую 

деятельность. 

17. Правовое регулирование и порядок предоставления 

социальных страховых выплат по случаю потери кормильца  

18. Пенсионное обеспечение членов семьи,  потерявших 

кормильца при прохождении военной службы.  

19. Пенсионное обеспечение детей, потерявших кормильца. 

20. Пенсионное обеспечение инвалидов. 

21. Государственное пенсионное обеспечение семей, потерявших 

кормильца  

22. Условия назначения и порядок выплаты пенсии за выслугу 

лет федеральным государственным гражданским служащим. 

23. Правовое регулирование и  реализация социальных прав чле-

нов семей погибших (умерших) военнослужащих.  

24.  Социальная защита военнослужащих по призыву и членов их 

семей. 

25.   Условия и порядок предоставления социальных 

компенсационных выплат в Российской Федерации. 

26. Федеральное регулирование условий и  порядка 

предоставления социальных пособий и компенсаций семьям, 

имеющим детей. 

27.  Социально-правовой механизм защиты материнства и 

детства в России: региональный аспект. 

28.  Материнский (семейный) капитал: правовое регулирование  

и порядок использования для улучшения жилищных условий.  

29.  Направление средств материнского (семейного) капитала на 

образование и социальную адаптацию детей. 

30. Социальная защита малоимущих семей в Волгоградской 

области. 

31. Социальная защита многодетных семей в Волгоградской об-

ласти. 

32. Социальная защита ветеранов боевых действий и членов их 

семей. 

33. Социальное обеспечение участников Великой Отечественной 

войны. 

34.  Социальное обеспечение детей – инвалидов в Волгоградской 

области. 
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35. Социальное страховое обеспечение лиц, пострадавших  от  

несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний. 

36. Организация предоставления мер социальной поддержки без-

работным гражданам. 

37. Социальное обеспечение лиц, пострадавших от радиации 

следствие аварии на Чернобыльской АЭС. 

38. Социальная защита детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения родителей в Волгоградской области. 

39. Правовые основания, порядок и значение установления опеки 

и попечительства. 

40. Организация и перспективы развития системы социального 

обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов в 

Волгоградской области. 

41.   Организационные и правовые основы деятельности 

реабилитационных учреждений для инвалидов в системе 

социального обслуживания в Российской Федерации. 

42. Организация и порядок предоставления социальных услуг 

учреждениями социального обслуживания в Волгоградской области. 
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 ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
 

АНПОО «АКДЕМИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 
 

ОТЗЫВ  

на выпускную квалификационную работу 
 

по теме «______________________________________________». 
(наименование темы) 

 

Обучающаяся    _____________________________________________ 
(ФИО) 

 

Специальность _____________________________________________ 
(код, наименование специальности) 

1. Актуальность работы: 

___________________________________________________________ 

 

2. Характеристика выполненной работы: достижение поставленных целей и 

задач, полнота раскрытия, анализ взаимосвязи всех разделов темы, харак-

тер работы (практический, теоретический, исследовательский). 

___________________________________________________________ 

 

3. Положительные стороны работы: 

___________________________________________________________ 

 

4. Практическое значение: 

___________________________________________________________ 

 

5. Недостатки и замечания: 

___________________________________________________________ 

 

6. Оценка образовательных достижений обучающейся (проявленные ос-

новные и общие профессиональные компетенции): 

___________________________________________________________ 

 

7. Оценка соответствия выпускной квалификационной работы предъявляе-

мым требованиям 
_________________________________________________________________________________ 
 

Научный руководитель ________________    __________________________ 
                                              (подпись)                             (фамилия ,инициалы, ученная 

                                                                                                      степень  звании, должность) 

Дата составления   «______» ______________  20___г. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 
Р Е Ц Е Н З И Я 

на выпускную квалификационную работу 

 

 

Тема    __________________________________________________ 

 

________________________________________________________ 

 

Обучающийся  _______________________________________ 
                                                                                       (ФИО) 

Специальность ___________________________________________ 

 

Курс___________Группа___________________________________ 

1.Актуальность тематики выпускной квалификационной работы 

 

_________________________________________________________ 

2. Заключение о соответствии ВКР заявленной теме и заданию 

____________________________________________________ 
3. Анализ содержания темы выпускной квалификационной 

 работы (оценка качества выполнения каждого раздела ВКР),  

проявленные основные общие и профессиональные компетенции 

 

_________________________________________________________ 

4. Оценку степени разработки поставленных вопросов и  

практической значимости работы 

_________________________________________________________ 

5. Общая оценка качества выполнения ВКР и ее соответствие  

 предъявляемым требованиям 
_____________________________________________________ 

Рецензент ____________________________________________ 
                             (ФИО, ученая степень, звание, категория, должность, организации) 

 

__________________________________________________________ 
                                         (подпись рецензента, заверенная печатью) 

 

 

 

«___»__________20__г. 
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